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INFOBLATT 2
Leitfaden zur Veranstaltungsauswahl pSinotame

Sehr geehrtes VDSI-Mitglied,

kontinuierliche Fort- und Weiterbildung gehdrt zum Berufsbild einer
Fachkraft fur Arbeitssicherheit. Die von Ihnen ausgewahlten Veran-
staltungen sollten bestimmten Qualitatskriterien entsprechen. Mit die-
sem Leitfaden wollen wir lhnen Hinweise zur Auswahl von Veranstal-
tungen geben.

Bitte beachten Sie als Erganzung zu diesem Leitfaden auch das Info-
blatt fur VDSI-Mitglieder zum Erhalt des Fort- und Weiterbildungs-

nachweises.

I. Inhaltliche Auswahlkriterien

= Gehoren Sie zu der Zielgruppe der Veranstaltung?

= |st ein detaillierter Programmablauf vorhanden, aus dem Angaben zu
Veranstaltungsinhalten und -zielen, eventuell auch zu den anwandten
Methoden hervorgehen?

= Werden detaillierte Angaben zum Referenten gemacht (allgemeine
Qualifikationen, spezielle Qualifikationen des Referenten in Bezug auf
das Veranstaltungsthema, eventuell Verweis auf Publikationen)?

= Sind die Veranstaltungsinhalte aktuell und praxisbezogen?

= Bietet der Programmablauf ausreichend Moglichkeiten zu Rickfragen
oder fachlichen Diskussionen?

= |st ein Praxistransfer (Umsetzung des gelernten Stoffs in die berufliche
Praxis) gegeben, zum Beispiel durch Verdeutlichung an verschiedenen

Praxisbeispielen wahrend der Veranstaltung?
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. Organisatorische Auswahlkriterien

Wie hoch ist der Anteil an Fachinformation, der wahrend der Veran-
staltung vermittelt wird? (vgl. hierzu Infoblatt fur VDSI-Mitglieder zum
Erhalt des Fort- und Weiterbildungsnachweises)

Wie viele Teilnehmer hat die Veranstaltung?

Sind die Anmeldemodalitaten klar und verstandlich (unter anderem
Vorlage der AGBs und weiterer Teilnahmebedingungen, Ausweis der
Kosten, Ricktritts- und Kindigungsmodalitaten, Zahlungsweise)?
Wird nach erfolgreicher Teilnahme ein Zeugnis, Zertifikat oder eine
Teilnahmebescheinigung ausgestellt?

Werden Skripte / Zusammenfassungen im Anschluss an die Veran-

staltung verteilt oder stehen im Internet zum Download zur Verfigung?

. Sonstige Auswabhlkriterien

Stimmen die persodnlichen Voraussetzungen fur die Veranstaltungs-
teilnahme (zum Beispiel Fortgeschrittenenkenntnisse, bestimmte Berufs-
und Praxiserfahrungen usw.)?

Ist ein Eignungstest moglich, wenn das Niveau der eigenen
Vorerfahrungen unklar ist?

Halt der Veranstalter Moglichkeiten der persdnlichen Beratung bereit?

Gibt es Referenzen anderer VDSI-Mitglieder?



